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PRESENTACIÓN

¡MUCHAS GRACIAS!

CABINA DE
VOTACIÓN

MESA N.º 030390

Estimada o estimado miembro de mesa:

La ONPE le agradece por el tiempo que brindará al 

país. Su participación contribuirá a que las Elecciones 

Generales 2021 sean incuestionables, porque usted 

será la autoridad encargada de cuidar que solo las 

personas debidamente identificadas reciban cédulas 
en las mesas de sufragio para votar en secreto. Cuando 

culmine la votación, realizará el escrutinio de los votos, 

escribirá los resultados y firmará las actas, para mayor 
garantía.

La función principal en las elecciones será la que cumpla 

la ciudadanía, la cual estará representada por cada 

miembro de mesa, siempre con el apoyo de la ONPE, 

que ahora le entrega un manual con instrucciones para 

que cumpla su función de la mejor manera. 

Es muy importante que revise este manual, porque el 

día de las elecciones deberá saber cómo instalar la 

mesa y el modo de desarrollar el sufragio y el escrutinio, 

bajo el principio de neutralidad, siempre respetando 

los derechos de todas las personas y observando que 

nadie incurra en actos que afecten el normal desarrollo 

de la jornada electoral.

Léalo detenidamente, observe sus ilustraciones y 
practique lo que aquí se le plantea. Así estará en 

condiciones de cumplir con su valioso aporte a la 

democracia del país.
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La mesa de

El personal consular, que dará apoyo 
permanente a cada miembro de mesa. 

El personal de seguridad, que apoyará en 
mantener el orden.

En diferentes momentos trabajarán junto con las siguientes personas: 

Sus integrantes 

(titulares y suplentes) 

están citados a las 

6:00 a. m. Se convoca 

temprano porque las 

tareas de la instalación 

son varias y deberán 

concluir antes de las 

7 a. m., para que el 

electorado empiece a 

votar sin aglomerarse.

SUFRAGIO
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Las observadoras y los observadores 
(nacionales e internacionales), quienes harán 
un informe sobre las elecciones en el Perú.

Las personeras y los personeros, quienes 
participarán en representación de las 
organizaciones políticas.  

Evitemos el 
contagio de 
la COVID-19

El uso de una mascarilla 
para cubrirse la nariz y la 
boca es obligatorio.

Cada miembro de mesa tendrá el 
deber de cumplir y hacer cumplir 
las medidas de prevención contra el 
contagio de la COVID-19.

Se evitarán 
aglomeraciones.

Siempre debe haber 
un metro y medio de 
distancia como mínimo, 
entre las personas.

La desinfección de 
las manos debe ser 
frecuente, más aún antes 
y después de compartir 
documentos y útiles.

Debemos evitar tocarnos 
los ojos, la nariz y la boca 
con las manos.

Quien estornude o tosa 
deberá cubrirse con el 
brazo, sin quitarse la 
mascarilla.

La persona que hable 
por celular no debe 
quitarse la mascarilla.

1,5 m
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Se entregará en paquetes dentro de una caja.

PA Q U E T E P A Q U E T E

Contiene estos útiles: Contiene los siguientes materiales:

•• Tampón 

•• Cinta de embalaje

• • Lapiceros

El material

ELECTORAL

•• Documentos electorales

A B

La hoja para la firma de asistencia de 
miembros de mesa; las actas electorales 

de las tres elecciones; las hojas borrador, 

donde se trazan palotes por cada voto; los 

carteles para publicar los resultados, y los 

certificados para quienes hayan ejercido el 
cargo de miembro de mesa.

•• Cédulas  de sufragio
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P A Q U E T E

•• Hologramas 

Pegatinas que 

se colocan en 

el DNI después 
de que las 

personas 

cumplen 

con votar.

Contiene los materiales que se usarán al 

final de la jornada.

•• Lista de electores

Cuadernillo para 

la firma y la 
toma de huellas 

digitales de las 

personas que 

votan en la mesa.

• • Etiquetas

• • Bolsas

• • Sobre de 
impugnación

• • Cargo

• • Regla

• • Bolsa de reciclaje
•• Paquete de bioseguridad

• • Láminas

•• Sobre anaranjado

Para guardar la 

hoja de control 

de asistencia 

de miembros de 

mesa, la lista 

de electores y 

los hologramas 

sobrantes.

•• Etiqueta “Restos 
electorales”

Para pegar en la 

caja de reciclaje.

•• Bandeja

Para colocar 

el DNI.

C

Para usarlo en 
caso de que 
hubiera alguna 
impugnación de 
la identidad o del 
voto.

Para proteger 
las actas de 
escrutinio.

Para cerrar sobres.

Para guardar 
las actas.

Para hacer constar la 
entrega de las actas 
y la devolución del 
material electoral al 
personal consular.

Para facilitar el llenado 

de las actas de escrutinio 

de la elección de 

congresistas. 

Para guardar los lapiceros, 
el tampón, los sobres de 
impugnación no utilizados 
y la cinta adhesiva.

M
A

S
C
A
R I L L A

S

PARA LA OFICINA DESCENTRALIZADA DE PROCESOS ELECTORALES

PARA LA OFICINA DESCENTRALIZADA DE PROCESOS ELECTORALES

PARA EL REPRESENTANTE DEL CONJUNTO DE ORGANIZACIONES POLÍTICAS

PARA EL REPRESENTANTE DEL CONJUNTO DE ORGANIZACIONES POLÍTICAS

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: 

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: 

Guarde en este sobre la cédula y el Documento Nacional de Identidad del elector, colóquelo en el ánfora.
En el escrutinio, el sobre cerrado se cuenta como voto impugnado.  

HUELLA DACTILAR

IMPUGNACIÓN DE IDENTIDAD DEL ELECTOR Art. 269º Ley 26859

IMPUGNACIÓN DEL VOTO

MARQUE CON UNA CRUZ      O UN ASPA     DENTRO DEL RECUADRO DEL TIPO DE IMPUGNACIÓN SOLICITADA

Nº DE MESA

Guarde en este sobre la cédula impugnada.
Art. 282º Ley 26859

TIPO DE ELECCIÓN IMPUGNADA:

MOTIVO DE LA IMPUGNACIÓN

DATOS DEL IMPUGNANTE

DATOS DEL ELECTOR 
(Para ser llenado solo en caso de Impugnación de Identidad del Elector)

DATOS DEL PRESIDENTE DE MESA

SI HA USADO ESTE SOBRE, COLÓQUELO DENTRO DEL SOBRE PLÁSTICO CELESTE DEL JEE DESPUÉS DEL ESCRUTINIO

ENTREGAR ESTE FORMATO AL COORDINADOR DE LA ONPE 

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD:.....................................

SOBRE PLÁSTICO PLOMO PARA REMITIR ACTA A LA ODPE

CARGO  PARA  EL  PRESIDENTE  DE  MESA

SOBRE PLÁSTICO VERDE PARA REMITIR ACTA AL JNE

SOBRE PLÁSTICO CELESTE PARA REMITIR ACTA AL JEE

SOBRE PLÁSTICO ROJO PARA REMITIR ACTA A LA ONPE

SOBRE PLÁSTICO ANARANJADO PARA REMITIR A LA ODPE

CABINA DE VOTACIÓN

ÁNFORA ELECTORAL

CAJA DE RESTOS ELECTORALES

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD:.....................................

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD:..................................... DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD:.....................................

SOBRE PLÁSTICO MORADO PARA REMITIR ACTA AL REPRESENTANTE DEL CONJUNTO 
DE ORGANIZACIONES POLÍTICAS

Firma del Presidente de Mesa Firma del Coordinador de la ONPE

Firma del Presidente de Mesa

DESCRIPCIÓN CONFORME

El Presidente de Mesa hace entrega al Coordinador de la ONPE, los siguientes materiales indicando 
con una cruz (+) o un aspa (x) la conformidad de recepción.

Distrito Provincia Departamento

Firma del Presidente de Mesa Firma del Coordinador de la ONPE

Distrito Provincia Departamento

ACTA

PRES.

ACTA

CONG.

ACTA

P.AND.

CARGO DE ENTREGA DE ACTAS Y MATERIAL ELECTORAL 
AL COORDINADOR DE LA ONPE  

030390

Colocar aquí:

NO colocar restos orgánicos.

− Cédulas destruidas (usadas y no usadas)
− Otros formatos con o sin uso (Actas 

sobrantes, hoja borrador, etiquetas, etc.)
− La Bolsa para reciclaje que contiene: los 

lapiceros, el tampón, la cinta adhesiva y los
sobres de impugnación de voto y de identidad 
del elector no utilizados.

!030390!
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La presidenta o el presidente se desinfecta las manos con alcohol en gel y luego 

reparte lapiceros, mascarillas y protectores faciales. 

Pasos:

La instalación de la mesa

DE SUFRAGIO

M
A
S

C
A
R I L L A S

M
A

S

C
A
R
I L L A S

M
A

S
C
A
R I L L A

S

1

Después, con el personal consular, cuentan los hologramas recibidos y luego firman 
la conformidad.

• • Las personeras y los personeros pueden presentarse al inicio o después de la 
instalación. Cuando lleguen se les debe solicitar que muestren su credencial y 
su DNI.

• • Podrán representar solo a una organización política.

• • No se permitirán dos personeras o personeros de una organización política en 
una misma mesa.

PARA TENER EN CUENTA



9Elecciones Generales 2021

La persona que ocupa el cargo de 
TERCER MIEMBRO extrae de la 

caja de materiales el paquete “C”, 
de escrutinio, el cual lo guarda, 

porque solo se usará al final. 

La SECRETARIA o el SECRETARIO extrae de la caja de materiales el paquete “B”, 
de instalación. Luego, lo abre y, de los documentos, desglosa la hoja de control de 

asistencia. Después, la firma y llama en voz alta a cada miembro de mesa para que 
también firmen. Si alguno no se encuentra, escribe FALTÓ en el espacio para la firma. 
Al finalizar, guarda la hoja en un sobre de plástico de color anaranjado.

2

3

Luego, sobre la caja vacía pega la etiqueta 

autoadhesiva “Restos electorales” y la pone a 

un costado de la mesa para que se coloquen 

allí los papeles usados y sirva como depósito 

de reciclaje.

La caja de restos electorales solo servirá para reciclar restos de documentos 

electorales. Aparte el personal consular entregará una  bolsa roja para mascarillas, 

pañuelos y papel higiénico usado. También, habrá una bolsa negra (ya colocada 

en la mesa), que servirá para otro tipo de residuos.

NOTA
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Las personeras y los personeros pueden participar de ambas revisiones.

Asimismo, durante el sufragio podrán realizar la revisión porque si hubiera alguna 

afectación a estos documentos, se deberá avisar al personal consular para la 

solución correspondiente.

NOTA

LAS TRES PERSONAS QUE DESEMPEÑAN EL CARGO DE MIEMBRO DE MESA revisan 

que en la parte externa del aula esté pegada la relación de electoras y electores de 
la mesa.

Luego, se dirigen a la cámara secreta para ver si están pegados los carteles de 

candidatas y candidatos de las tres elecciones.

4
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Para empezar la votación quien preside la mesa puede firmar solo un grupo de 
cédulas y después las demás. 

Las personeras y los personeros firman las cédulas si lo desean, pero solo durante 
la instalación.

NOTA

LA SECRETARIA O EL SECRETARIO desglosa las actas de las tres elecciones y las 

reparte para avanzar en su llenado y firma.

ELE
CCIO

NES G
ENERALE

S 2
02

1

LA PRESIDENTA O EL PRESIDENTE se fija que en la etiqueta del paquete de cédulas se 
indique que hay suficientes cédulas para el electorado. Luego, procede a firmarlas. 5

6
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Respuesta: Como mínimo, cinco actas de la elección de PRESIDENTE Y 
VICEPRESIDENTES; cinco, de la elección de CONGRESISTAS, y cinco, de la elección 
de PARLAMENTO ANDINO.

¿Cuántas actas se deberán llenar?

Si hubiera personeras o personeros, se deberá llenar un acta adicional de cada 

elección, para que al final de la jornada electoral se les entregue en caso de que lo 
soliciten.

Es fácil llenar 
la sección “A”, 
ACTA DE 
INSTALACIÓN:

Se escribe 
la hora de la 
instalación.

Se escribe 
el número 
de cédulas 
recibidas.

Se marca si 
el material 
se recibió en 
buen estado.

Si hubo 
incidentes, se 
los anota en 
el campo de 
“Observaciones”.

7
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Cada miembro de mesa firma las actas de manera obligatoria; luego, 
escribe sus datos.

Las personeras y los personeros escriben sus datos y firman si lo 
desean. Para esto usan su propio lapicero. Si no tienen, se les presta 

uno (previamente desinfectado).

NOTA
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Respuesta: Se instala la mesa con los titulares. Cuando se tome el control de asistencia, se 
escribirá FALTÓ en el espacio de la firma de cada suplente, para que paguen la multa por no 
presentarse a la instalación (220 soles).

DURANTE LA INSTALACIÓN DE LA MESA

Si, además, faltara la secretaria o el secretario, asumirá la presidencia la persona que tiene el 
cargo de tercer miembro; la que posee el cargo de primer suplente ocupará la secretaría, y la 
que tiene el cargo de segundo suplente cumplirá la función de tercer miembro.

Si faltaran los tres titulares, asumirán los cargos los tres suplentes. No está permitido instalar 
la mesa con menos de tres miembros de mesa.

El personal consular entregará el material electoral únicamente cuando se conforme la mesa 
con las tres personas que deberán firmar las actas de instalación.

¿Qué sucede si son las 6:00 a. m. y se encuentran todos los titulares, pero 
faltan uno o más suplentes?

¿Qué sucede si son las 7:00 a. m. y se encuentran los tres suplentes, pero 
faltan uno o más titulares?

Respuesta: Si faltara la presidenta o el presidente, la persona que tiene el cargo de secretario 
asumirá la presidencia; la que posee el cargo de tercer miembro ocupará la secretaría, y la 
que tiene el cargo de primer suplente cumplirá la función de tercer miembro. 

Presidenta

Presidenta

Secretario

Secretario

Tercer
miembro

Tercer
miembro

Primer
suplente

Primer
suplente

Segunda 
suplente

Segunda 
suplente

Tercer
suplente

Tercer
suplente

Casos

ESPECIALES

A

B
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Respuesta: Quien esté presente asumirá la presidencia y será la única persona facultada 
por la ley para que, con el apoyo de la fuerza pública, acuda a la fila de votantes de la mesa y 
designe a una o dos personas, según se necesite, para completar la mesa.

¿Qué pasa si son las 7:00 a. m. y solo hay un miembro de mesa titular o solo un 
suplente?C

Respuesta: El personal consular se lo comunicará a la presidenta o el presidente de la mesa 
que tiene el número anterior o, si no se encontrara presente, al de la mesa con número posterior. 
Esta persona, con el amparo de la ley y con el apoyo de la fuerza pública, deberá ir a la fila de 
votantes de la mesa sin instalar para designar a tres personas como miembros de mesa.

Respuesta: Se encarga a una mesa que ya está funcionando instalar también la mesa que a 
esa hora no tiene miembros de mesa ni electores.

• • En este caso, los miembros de mesa deberán recibir el material electoral de la mesa que 
se les encarga para también usarlo, pero de manera independiente. Por tanto, instalarán 
la mesa encargada con su propia acta de instalación.

• • Durante el sufragio, no deben mezclarse las cédulas de las dos mesas y debe controlarse 
que los electores que atienden depositen su cédula en el ánfora que les corresponde. Al 
finalizar el sufragio, llenarán actas de sufragio de su propia mesa y aparte las actas de 
sufragio de la mesa encargada.

• • En el escrutinio, escrutarán primero las cédulas de su propia mesa y después el de la mesa 
encargada, cada cual con su llenado de actas y cartel de resultados de manera independiente.

Respuesta: El personal consular conforma entre los presentes un número mínimo de tres 
personas que instalarán las dos mesas a las que pertenecen.

• • En este caso, los miembros de mesa recibirán dos cajas de material electoral para usarla de manera 
independiente. Por tanto, instalarán dos mesas, cada una con su propia acta de instalación.

• • Durante el sufragio, no deben mezclar las cédulas entre las dos mesas y además deben 
controlar que los electores que atienden depositen su cédula en el ánfora que les 
corresponde. Al finalizar el sufragio, llenarán actas de sufragio diferenciadas.

• • En el escrutinio, escrutarán por separado las cédulas de cada ánfora de mesa cada cual 
con su llenado de actas y cartel de resultados de manera independiente.

En estos últimos dos casos, se deberá consignar el hecho en el campo de observaciones del acta de 
instalación y proteger dicho campo con lámina de protección que se solicita al funcionario consular.

¿Qué pasa si son las 7:00 a. m. y no hay ni titulares ni suplentes?

¿Que sucede si son las 7:30 de la mañana y no se presentan miembros de mesa ni 
electores que puedan instalar la mesa?

¿Qué se puede hacer si son las 7:30 de la mañana y hay mesas con uno o dos 
personas mientras que en otra mesa sucede lo mismo?

D

E

F
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Finalmente, se le solicita al personal consular que traiga láminas de protección para cubrir el 
campo de “Observaciones”.

Respuesta: La ley faculta a una personera o un personero de mesa para solicitar la nulidad 
durante la instalación, pero solo por las siguientes causas:

• • Porque la mesa se está instalando en un lugar distinto del señalado. 

• • Porque la mesa se está instalando en condiciones diferentes a como se explica en el 
capítulo de instalación de este manual.

• • Porque la mesa se está instalando después de las doce del mediodía. 

Siempre que estos hechos carezcan de justificación o impidan el derecho al libre ejercicio 
del sufragio.

De formularse esta solicitud, se debe escribir en el campo de “Observaciones” de las actas 
de instalación lo siguiente: “La personera/El personero… de la organización política… solicita 
la nulidad de la mesa por causa de que…”. 

Finalmente, se le solicita al personal consular que traiga láminas de protección para cubrir 
el campo de “Observaciones”.

Respuesta: Se le pide 
colocar su huella digital 
en la línea destinada 
para firmar. Luego, se 
anotan sus nombres, sus 
apellidos y su número 
de DNI. Después, se 
escribe en el campo de 
“Observaciones” del acta 
lo siguiente: “La señora/El 
señor… no firmó porque…”.

¿Qué sucede si una o un miembro de mesa no puede firmar el acta de instalación por 
ser una persona iletrada o por tener una imposibilidad física?

¿Cómo se procede si una personera o un personero con acreditación en la mesa 
solicita la nulidad de la mesa que se está instalando? 

G

H

De quien se niegue a instalar la mesa se deberá escribir sus datos en el acta de 

instalación (campo de observaciones), para que pague la multa de 220 soles.

La electora o el elector que asuma el rol de miembro de mesa también firma la hoja de 
control de asistencia, pero en el reverso de esta.

NOTA
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Soy el secretario y seré 
quien le pida a la electora 
o el elector que firme y 
ponga su huella digital 
en la lista de electores.

Cada miembro de mesa apoyará en el cuidado de la salud del electorado. Para ello, realizará lo 

siguiente:

••  Controlará que haya siempre, como mínimo, un metro y medio de distancia entre las personas.

••  Desinfectará sus manos frecuentemente.

••  Usará correctamente su mascarilla y su protector facial.

Pasos:

NOS PREPARAMOS PARA ATENDER EL SUFRAGIO

Para evitar la aglomeración del electorado, el sufragio 
empezará a las 7:00 a. m. y culminará a las 7:00 p. m.

Soy la presidenta 
y me encargaré de 
entregarle la cédula 
a la electora o el 
elector después de 
su identificación.

Soy quien ocupa 
el cargo de tercer 
miembro y me 
encargaré de pegar 
el holograma en el 
DNI.

Primero vota cada miembro de mesa titular y suplente y luego las personeras y 
personeros (solo si les corresponde); seguidamente, las personas que conforman 
el electorado, una por una.

PARA TENER EN CUENTA

El

SUFRAGIO

1
























































































